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Приложение № 1
Перечень целей обработки ПДн и соответствующие им категории и перечень обрабатываемых ПДн, категории субъектов, ПДн которых обрабатываются, способы, сроки обработки и хранения ПДн, порядок их уничтожения
в ООО «Свеза-Лес»
1. Цель обработки: организация, обеспечение и регулирование трудовых и иных связанных с ними правоотношений.[footnoteRef:1] [1:  Цель включает в себя:
обеспечение Работников мобильной связью, программным обеспечением, технической поддержкой для исполнения должностных обязанностей;
обеспечение Работников спецодеждой, средствами индивидуальной защиты;
обеспечение Работников возможностью участия в корпоративной комплексной программе зарплатного обслуживания;
организация предоставления Работникам корпоративных льгот и привилегий, в том числе по добровольному медицинскому страхованию, страхованию от несчастных случаев и тяжелых заболеваний, зарплатного обслуживания, программам лояльности, а также иным проектам в рамках корпоративных программ по управлению здоровьем;
предоставление корпоративного такси, организация служебных командировок;
проведение аналитических/статистических исследований, а также мониторинг в том числе с целью формирования управленческой и операционной отчетности, разработки и принятия управленческих решений по вопросам существующих и/или внедрения новых процессов и сервисов, удобства их использования, выявления и прогнозирования новых бизнес-потребностей бизнес-рисков, необходимых для принятия управленческих решений, а также с целью выявления, предотвращения и реагирования на случаи внутреннего мошенничества, любых форм злоупотребления со стороны Работников и третьих лиц, угроз безопасности (в том числе информационной безопасности), а также необходимых для совершенствования условий труда, поддержки Работников или Родственников Работников или Уволенных работников;
размещение персональных данных в информационных источниках (в том числе в справочниках, адресных книгах) ГК «Свеза», доступных исключительно в сети ГК «Свеза» (внутренней), для обеспечения эффективного информационного взаимодействия и поддержания делового общения между Работниками ГК «Свеза»;
организация и/или проведение образовательных программ повышения квалификации, программ профессиональной переподготовки, иных программах обучения, образовательных решений, электронных курсов, иных обучающих мероприятий (в том числе открытого формата, включая вебинары, семинары, тренинги, лекции, конференции);
организация обеспечения корпоративного документооборота и предоставления отчетности в государственные органы по требованиям законодательства;
осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Работники, Родственники Работников, Уволенные работники

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Работники
дата рождения, место рождения, гражданство, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения), документ, подтверждающий право пребывания иностранного гражданина в РФ (серия, номер, срок действия), адрес регистрации, адрес проживания, адрес рабочего места, номер телефона, адрес электронной почты, наименование компании-работодателя, должность, структурное подразделение, табельный номер, данные трудового договора (номер, дата заключения, срок действия), стаж, сведения о заработной плате, банковские реквизиты, информация об отработанном времени, отпуска, сведения о командировках, сведения о проведенных инструктажах, сведения о семейном положении, сведения о детях, сведения, содержащиеся в документах воинского учета, сведения о водительском удостоверении, сведения об образовании (данные об основном, высшем, наличии/отсутствии ученых степеней, дополнительном образовании, прохождении курсов повышения квалификации), данные об опыте работы (сведения о предыдущих местах работы, занимаемых должностях, выполняемых обязанностях, о периоде работы), сведения об иных навыках (данные о владении иностранным языком, дополнительных навыках, связанных с трудовой деятельностью), ИНН, СНИЛС, данные больничного листа, результаты оценочных мероприятий, инвентарный номер корпоративной техники, размер средств индивидуальной защиты, ID-пользователя, иные подтверждающие документы, информация о нахождении на территории, дата происшествия, фотография, сведения о рабочем месте, фамилия; имя; отчество, пол 

	Состав обрабатываемых ПДн: специальные
	результаты медосмотра

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Родственники Работников
фамилия, имя, отчество, адрес регистрации, адрес проживания, дата рождения, Документы, подтверждающие необходимость предоставления льготы, Документы, подтверждающие родство, реквизиты банковского счета (наименование банка, ИНН/КПП банка, расчётный счет, корр.счёт, БИК, номер карты), ИНН, СНИЛС

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Уволенные Работники
фамилия; имя; отчество, пол, дата рождения, место рождения, гражданство, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения), документ, подтверждающий право пребывания иностранного гражданина в РФ (серия, номер, срок действия), адрес регистрации, адрес проживания, адрес рабочего места, номер телефона, адрес электронной почты, наименование компании-работодателя, должность, структурное подразделение, табельный номер, данные трудового договора (номер, дата заключения, срок действия), стаж, сведения о заработной плате, банковские реквизиты, информация об отработанном времени, отпуска, сведения о командировках, сведения о проведенных инструктажах, сведения о семейном положении, сведения о детях, сведения, содержащиеся в документах воинского учета, сведения о водительском удостоверении, сведения об образовании (данные об основном, высшем, наличии/отсутствии ученых степеней, дополнительном образовании, прохождении курсов повышения квалификации), данные об опыте работы (сведения о предыдущих местах работы, занимаемых должностях, выполняемых обязанностях, о периоде работы), сведения об иных навыках (данные о владении иностранным языком, дополнительных навыках, связанных с трудовой деятельностью), ИНН, СНИЛС, данные больничного листа, результаты оценочных мероприятий, инвентарный номер корпоративной техники, размер средств индивидуальной защиты, ID-пользователя, иные подтверждающие документы, информация о нахождении на территории, дата происшествия, фотография, сведения о рабочем месте

	Состав обрабатываемых ПДн: специальные
	результаты медосмотра

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	Работники
для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица согласно законодательству об исполнительном производстве (п. 3.1 ч. 1 ст. 6), для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение его согласия невозможно (п. 6 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (п. 1 ч. 2 ст. 10), для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных или других лиц, если получение согласия субъекта невозможно (п. 3 ч. 2 ст. 10), исполнение договора, по которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме, подписанное электронной подписью (ч. 4 ст. 9), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9) 
Родственники Работников
для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение его согласия невозможно (п. 6 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных (п. 1 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных, выраженное конклюдентными действиями (п. 1 ч. 1 ст. 6), заключение договора по инициативе субъекта, по которому он будет являться стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)
Уволенные Работники
для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица согласно законодательству об исполнительном производстве (п. 3.1 ч. 1 ст. 6), исполнение договора, по которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме, подписанное электронной подписью (ч. 4 ст. 9), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных



2. Цель обработки: отбор Кандидатов на замещение вакантных должностей и формирования кадрового резерва в ГК «Свеза».[footnoteRef:2] [2:  Цель включает в себя: осуществление привлечения и отбора Кандидатов для формирования кадрового резерва, который способствует перспективному планированию трудовых ресурсов и своевременному обеспечению Оператора квалифицированным персоналом; упрощает поиск необходимых Оператору деловых качеств у кандидатов, соответствующих потребностям Оператора; совершенствует работу Оператора по поиску и отбору персонала; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.
] 

	Категория субъектов ПДн
	Соискатели

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Соискатели
СНИЛС, ИНН, сведения о социальных льготах, на которые сотрудник имеет право в соответствии с законодательством (наименование льготы, № и дата выдачи документа, семейное положение, количество и возраст детей), сведения о статусе в качестве военнообязанного, сведения, содержащиеся в документах воинского учета, сведения, указанные в водительском удостоверении, сведения, содержащиеся в резюме, опроснике и анкете претендента (кандидата) на вакантную должность, учетные записи в социальных сетях, фамилия, имя, отчество, данные удостоверяющего личность документа (серия, №, кем и когда выдан, код подразделения), дата рождения, место рождения, адрес проживания, адрес регистрации, пол, гражданство, электронная почта, номер телефона, сведения об образовании (наименования оконченных учебных заведений, факультет, специальность, год окончания), серия, №, дата выдачи документа, направление); сведения об образовании (наименования оконченных учебных заведений, факультет, специальность, год окончания), серия, №, дата выдачи документа, направление), сведения о дополнительном образовании (дата начала и окончания обучения, вид обучения, наименование образовательного учреждения, серия, №, дата выдачи документа об образовании), данные об опыте работы (сведения о предыдущих местах работы, занимаемых должностях, выполняемых обязанностях, о периоде работы)

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	согласие на обработку персональных данных, выраженное конклюдентными действиями (п. 1 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных, предоставленное в электронной форме (п. 1 ч. 1 ст. 6)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


3. Цель обработки: информирование о продуктах, маркетинговые коммуникации, связанные с предоставлением продуктов.[footnoteRef:3] [3:  Цель включает в себя: направление предложений, рекламных и информационных материалов, сообщений по сетям электросвязи (посредством телефонных звонков, sms-сообщений, электронных писем).] 

	Категория субъектов ПДн
	Посетители сайта

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	адрес электронной почты, сведения из метрических программ

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление

	Основания для обработки ПДн
	согласие на обработку персональных данных, предоставленное в электронной форме (п. 1 ч. 1 ст. 6)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


4. Цель обработки: предоставление продуктов контрагентам, включая взаимодействие по вопросам предоставления продуктов.[footnoteRef:4] [4:  Цель включает в себя: взаимодействие с Контрагентами по вопросам условий, особенностей, преимуществ заключения договоров, предоставление возможности получения продуктов, выборочное проведение опросов по контролю качества предоставляемых услуг; принятие решений относительно возможности заключения договора с Контрагентом; исполнение обязанностей по заключенным с Контрагентами договорам, в том числе сопровождение Контрагентов в процессе предоставления им продуктов; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Контрагенты, Представители Контрагентов

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Контрагенты
номер и марка автомобиля, ФИО, гражданство, номер телефона, адрес электронной почты, данные документа, удостоверяющего личность, ИНН, электронная подпись, должность, место осуществления трудовой деятельности, сведения о гражданско-правовых договорах, сведения о полномочиях на представление интересов

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Представители Контрагентов
номер и марка автомобиля, ФИО, гражданство, номер телефона, адрес электронной почты, данные документа, удостоверяющего личность, ИНН, электронная подпись, должность, место осуществления трудовой деятельности, сведения о гражданско-правовых договорах, сведения о полномочиях на представление интересов

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	исполнение договора, по которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


5. Цель обработки: обеспечение эффективности информационного взаимодействия.[footnoteRef:5] [5:  Цель включает в себя: размещение персональных данных на корпоративных информационных ресурсах; создание и публикацию контента с участием работников; для обеспечения эффективного информационного взаимодействия и поддержания делового общения между Работниками ГК «Свеза».] 

	Категория субъектов ПДн
	Работники

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	фамилия, имя, отчество, наименование компании-работодателя, номер телефона, адрес электронной почты, должность, информация о награждениях, информация о назначениях, приемах, переводах, увольнениях, изображение

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


6. Цель обработки: обеспечение сохранности имущества Оператора и его работников для обеспечения безопасности работников Оператора, в том числе действия по организации пропускного и внутриобъектового режимов на территорию Оператора, действия по пресечению правонарушений.[footnoteRef:6] [6:  Цель включает в себя: контроль конфликта интересов; исполнение обязанностей, предусмотренных применимым законодательством РФ в части предоставления отчетности (бухгалтерской, налоговой, иной) в компетентные государственные органы, учреждения, государственные внебюджетные фонды и иных обязанностей, функций, требований, предусмотренных применимым законодательством РФ; исполнение обязанностей по осуществлению должной осмотрительности при выборе контрагента; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Работники, Соискатели, Контрагенты, Представители контрагентов, Представители государственных органов, Нарушители пропускного и внутриобъектового режимов

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Работники
фамилия, имя, отчество, дата рождения, ИНН, сведения документа удостоверяющего личность (серия, №, кем и когда выдан, код подразделения), адрес регистрации

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Соискатели
фамилия, имя, отчество, дата рождения, ИНН, сведения документа удостоверяющего личность (серия, №, кем и когда выдан, код подразделения), адрес регистрации

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Контрагенты
фамилия, имя, отчество, дата рождения, ИНН, сведения документа удостоверяющего личность (серия, №, кем и когда выдан, код подразделения), адрес регистрации

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Представители контрагентов
фамилия, имя, отчество, дата рождения, ИНН, сведения документа удостоверяющего личность (серия, №, кем и когда выдан, код подразделения), адрес регистрации

	
	Представители государственных органов
фамилия, имя, отчество, должность

	
	Нарушители пропускного и внутриобъектового режимов
фамилия, имя, отчество, дата рождения, должность

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение его согласия невозможно (п. 6 ч. 1 ст. 6)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


7. Цель обработки: реализация полномочий и компетенций органов корпоративного управления.[footnoteRef:7] [7:  Цель включает в себя: обеспечение и контроль реализации процедур корпоративного управления; выполнение обязательств перед участниками Оператора; исполнение обязанностей, предусмотренных применимым законодательством РФ в части предоставления отчетности (бухгалтерской, налоговой, иной) в компетентные государственные органы, учреждения, государственные внебюджетные фонды и иных обязанностей, функций, требований, предусмотренных применимым законодательством РФ.] 

	Категория субъектов ПДн
	Участники процедур корпоративного управления и связанные с ними физические лица

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	наименование компании-работодателя, информация о включении в санкционные списки, адрес электронной почты, пол, ФИО, дата рождения, должность

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


8. Цель обработки: обеспечение досудебной и судебной работы, урегулирование правоотношений с государственными органами и учреждениями, муниципальными органами, государственными внебюджетными фондами, контрагентами.[footnoteRef:8] [8:  Цель включает в себя: подготовку и проведение медиативных процедур; подготовка и выдача доверенностей; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Участники судебных процессов

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Участники судебных процессов
наименование и реквизиты организации, ФИО, дата рождения, место рождения, пол, номер телефона, адрес электронной почты, адрес регистрации, данные документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН, данные документа, удостоверяющего личность за пределами РФ, номер расчетного счета, номер лицевого счета, должность, сведения о доходах, сведения о расходах, сведения об участии в судопроизводстве

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	обработка в связи с участием в судопроизводстве (п. 3 ч. 1 ст. 6), для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица согласно законодательству об исполнительном производстве (п. 3.1 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


9. Цель обработки: обеспечение возможности принять участие в конкурсах, акциях и иных мероприятиях, включая информационное сопровождение соответствующего мероприятия.[footnoteRef:9] [9:  Цель включает в себя: сбор заявок на участие в мероприятии; создание условий для предоставления Контрагентам возможности принять участие в конкурсах, акциях, программах лояльности, иных программах, организованных и/или реализуемых Оператором; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Участник мероприятия

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Участник мероприятия
тип мероприятия, наименование команды (при наличии), результаты мероприятия, фото-/видеоизображение, не используемое для установления личности и идентификации субъекта персональных данных, ФИО, номер телефона, адрес электронной почты

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	согласие на обработку персональных данных (п. 1 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных, выраженное конклюдентными действиями (п. 1 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных, предоставленное в электронной форме (п. 1 ч. 1 ст. 6), заключение договора по инициативе субъекта, по которому он будет являться стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


Перечень целей обработки ПДн и соответствующие им категории и перечень обрабатываемых ПДн, категории субъектов, ПДн которых обрабатываются, способы, сроки обработки и хранения ПДн, порядок их уничтожения
в НАО «Свеза Верхняя Синячиха»
в НАО «Свеза Кострома»
в НАО «Свеза Новатор»
в НАО «Свеза Усть-Ижора»
в НАО «Свеза Мантурово»
в ООО «Свеза Уральский»
1. Цель обработки: организация, обеспечение и регулирование трудовых и иных связанных с ними правоотношений.[footnoteRef:10] [10:  Цель включает в себя:
обеспечение Работников мобильной связью, программным обеспечением, технической поддержкой для исполнения должностных обязанностей;
обеспечение Работников спецодеждой, средствами индивидуальной защиты;
обеспечение Работников возможностью участия в корпоративной комплексной программе зарплатного обслуживания;
организация предоставления Работникам корпоративных льгот и привилегий, в том числе по добровольному медицинскому страхованию, страхованию от несчастных случаев и тяжелых заболеваний, зарплатного обслуживания, программам лояльности, а также иным проектам в рамках корпоративных программ по управлению здоровьем;
предоставление корпоративного такси, организация служебных командировок;
проведение аналитических/статистических исследований, а также мониторинг в том числе с целью формирования управленческой и операционной отчетности, разработки и принятия управленческих решений по вопросам существующих и/или внедрения новых процессов и сервисов, удобства их использования, выявления и прогнозирования новых бизнес-потребностей бизнес-рисков, необходимых для принятия управленческих решений, а также с целью выявления, предотвращения и реагирования на случаи внутреннего мошенничества, любых форм злоупотребления со стороны Работников и третьих лиц, угроз безопасности (в том числе информационной безопасности), а также необходимых для совершенствования условий труда, поддержки Работников или Родственников Работников или Уволенных работников;
размещение персональных данных в информационных источниках (в том числе в справочниках, адресных книгах) ГК «Свеза», доступных исключительно в сети ГК «Свеза» (внутренней), для обеспечения эффективного информационного взаимодействия и поддержания делового общения между Работниками ГК «Свеза»;
организация и/или проведение образовательных программ повышения квалификации, программ профессиональной переподготовки, иных программах обучения, образовательных решений, электронных курсов, иных обучающих мероприятий (в том числе открытого формата, включая вебинары, семинары, тренинги, лекции, конференции);
организация обеспечения корпоративного документооборота и предоставления отчетности в государственные органы по требованиям законодательства;
осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Работники, Родственники Работников, Уволенные работники

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Работники
дата рождения, место рождения, гражданство, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения), документ, подтверждающий право пребывания иностранного гражданина в РФ (серия, номер, срок действия), адрес регистрации, адрес проживания, адрес рабочего места, номер телефона, адрес электронной почты, наименование компании-работодателя, должность, структурное подразделение, табельный номер, данные трудового договора (номер, дата заключения, срок действия), стаж, сведения о заработной плате, банковские реквизиты, информация об отработанном времени, отпуска, сведения о командировках, сведения о проведенных инструктажах, сведения о семейном положении, сведения о детях, сведения, содержащиеся в документах воинского учета, сведения о водительском удостоверении, сведения об образовании (данные об основном, высшем, наличии/отсутствии ученых степеней, дополнительном образовании, прохождении курсов повышения квалификации), данные об опыте работы (сведения о предыдущих местах работы, занимаемых должностях, выполняемых обязанностях, о периоде работы), сведения об иных навыках (данные о владении иностранным языком, дополнительных навыках, связанных с трудовой деятельностью), ИНН, СНИЛС, данные больничного листа, результаты оценочных мероприятий, инвентарный номер корпоративной техники, размер средств индивидуальной защиты, ID-пользователя, иные подтверждающие документы, информация о нахождении на территории, дата происшествия, фотография, сведения о рабочем месте, фамилия; имя; отчество, пол 

	Состав обрабатываемых ПДн: специальные
	результаты медосмотра

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Родственники Работников
фамилия, имя, отчество, адрес регистрации, адрес проживания, дата рождения, Документы, подтверждающие необходимость предоставления льготы, Документы, подтверждающие родство, реквизиты банковского счета (наименование банка, ИНН/КПП банка, расчётный счет, корр.счёт, БИК, номер карты), ИНН, СНИЛС

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Уволенные Работники
фамилия; имя; отчество, пол, дата рождения, место рождения, гражданство, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения), документ, подтверждающий право пребывания иностранного гражданина в РФ (серия, номер, срок действия), адрес регистрации, адрес проживания, адрес рабочего места, номер телефона, адрес электронной почты, наименование компании-работодателя, должность, структурное подразделение, табельный номер, данные трудового договора (номер, дата заключения, срок действия), стаж, сведения о заработной плате, банковские реквизиты, информация об отработанном времени, отпуска, сведения о командировках, сведения о проведенных инструктажах, сведения о семейном положении, сведения о детях, сведения, содержащиеся в документах воинского учета, сведения о водительском удостоверении, сведения об образовании (данные об основном, высшем, наличии/отсутствии ученых степеней, дополнительном образовании, прохождении курсов повышения квалификации), данные об опыте работы (сведения о предыдущих местах работы, занимаемых должностях, выполняемых обязанностях, о периоде работы), сведения об иных навыках (данные о владении иностранным языком, дополнительных навыках, связанных с трудовой деятельностью), ИНН, СНИЛС, данные больничного листа, результаты оценочных мероприятий, инвентарный номер корпоративной техники, размер средств индивидуальной защиты, ID-пользователя, иные подтверждающие документы, информация о нахождении на территории, дата происшествия, фотография, сведения о рабочем месте

	Состав обрабатываемых ПДн: специальные
	результаты медосмотра

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	Работники
для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица согласно законодательству об исполнительном производстве (п. 3.1 ч. 1 ст. 6), для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение его согласия невозможно (п. 6 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (п. 1 ч. 2 ст. 10), для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных или других лиц, если получение согласия субъекта невозможно (п. 3 ч. 2 ст. 10), исполнение договора, по которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме, подписанное электронной подписью (ч. 4 ст. 9), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9) 
Родственники Работников
для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение его согласия невозможно (п. 6 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных (п. 1 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных, выраженное конклюдентными действиями (п. 1 ч. 1 ст. 6), заключение договора по инициативе субъекта, по которому он будет являться стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)
Уволенные Работники
для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица согласно законодательству об исполнительном производстве (п. 3.1 ч. 1 ст. 6), исполнение договора, по которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме, подписанное электронной подписью (ч. 4 ст. 9), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных



2. Цель обработки: отбор Кандидатов на замещение вакантных должностей и формирования кадрового резерва в ГК «Свеза».[footnoteRef:11] [11:  Цель включает в себя: осуществление привлечения и отбора Кандидатов для формирования кадрового резерва, который способствует перспективному планированию трудовых ресурсов и своевременному обеспечению Оператора квалифицированным персоналом; упрощает поиск необходимых Оператору деловых качеств у кандидатов, соответствующих потребностям Оператора; совершенствует работу Оператора по поиску и отбору персонала; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.
] 

	Категория субъектов ПДн
	Соискатели

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Соискатели
СНИЛС, ИНН, сведения о социальных льготах, на которые сотрудник имеет право в соответствии с законодательством (наименование льготы, № и дата выдачи документа, семейное положение, количество и возраст детей), сведения о статусе в качестве военнообязанного, сведения, содержащиеся в документах воинского учета, сведения, указанные в водительском удостоверении, сведения, содержащиеся в резюме, опроснике и анкете претендента (кандидата) на вакантную должность, учетные записи в социальных сетях, фамилия, имя, отчество, данные удостоверяющего личность документа (серия, №, кем и когда выдан, код подразделения), дата рождения, место рождения, адрес проживания, адрес регистрации, пол, гражданство, электронная почта, номер телефона, сведения об образовании (наименования оконченных учебных заведений, факультет, специальность, год окончания), серия, №, дата выдачи документа, направление); сведения об образовании (наименования оконченных учебных заведений, факультет, специальность, год окончания), серия, №, дата выдачи документа, направление), сведения о дополнительном образовании (дата начала и окончания обучения, вид обучения, наименование образовательного учреждения, серия, №, дата выдачи документа об образовании), данные об опыте работы (сведения о предыдущих местах работы, занимаемых должностях, выполняемых обязанностях, о периоде работы)

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	согласие на обработку персональных данных, выраженное конклюдентными действиями (п. 1 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных, предоставленное в электронной форме (п. 1 ч. 1 ст. 6)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


3. Цель обработки: предоставление продуктов контрагентам, включая взаимодействие по вопросам предоставления продуктов.[footnoteRef:12] [12:  Цель включает в себя: взаимодействие с Контрагентами по вопросам условий, особенностей, преимуществ заключения договоров, предоставление возможности получения продуктов, выборочное проведение опросов по контролю качества предоставляемых услуг; принятие решений относительно возможности заключения договора с Контрагентом; исполнение обязанностей по заключенным с Контрагентами договорам, в том числе сопровождение Контрагентов в процессе предоставления им продуктов; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Контрагенты, Представители Контрагентов

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Контрагенты
номер и марка автомобиля, ФИО, гражданство, номер телефона, адрес электронной почты, данные документа, удостоверяющего личность, ИНН, электронная подпись, должность, место осуществления трудовой деятельности, сведения о гражданско-правовых договорах, сведения о полномочиях на представление интересов

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Представители Контрагентов
номер и марка автомобиля, ФИО, гражданство, номер телефона, адрес электронной почты, данные документа, удостоверяющего личность, ИНН, электронная подпись, должность, место осуществления трудовой деятельности, сведения о гражданско-правовых договорах, сведения о полномочиях на представление интересов

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	исполнение договора, по которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


4. Цель обработки: обеспечение эффективности информационного взаимодействия.[footnoteRef:13] [13:  Цель включает в себя: размещение персональных данных на корпоративных информационных ресурсах; создание и публикацию контента с участием работников; для обеспечения эффективного информационного взаимодействия и поддержания делового общения между Работниками ГК «Свеза».] 

	Категория субъектов ПДн
	Работники

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	фамилия, имя, отчество, наименование компании-работодателя, номер телефона, адрес электронной почты, должность, информация о награждениях, информация о назначениях, приемах, переводах, увольнениях, изображение

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


5. Цель обработки: реализация полномочий и компетенций органов корпоративного управления.[footnoteRef:14] [14:  Цель включает в себя: обеспечение и контроль реализации процедур корпоративного управления; выполнение обязательств перед участниками Оператора; исполнение обязанностей, предусмотренных применимым законодательством РФ в части предоставления отчетности (бухгалтерской, налоговой, иной) в компетентные государственные органы, учреждения, государственные внебюджетные фонды и иных обязанностей, функций, требований, предусмотренных применимым законодательством РФ.] 

	Категория субъектов ПДн
	Участники процедур корпоративного управления и связанные с ними физические лица

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	наименование компании-работодателя, информация о включении в санкционные списки, адрес электронной почты, пол, ФИО, дата рождения, должность

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


6. Цель обработки: обеспечение досудебной и судебной работы, урегулирование правоотношений с государственными органами и учреждениями, муниципальными органами, государственными внебюджетными фондами, контрагентами.[footnoteRef:15] [15:  Цель включает в себя: подготовку и проведение медиативных процедур; подготовка и выдача доверенностей; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Участники судебных процессов

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Участники судебных процессов
наименование и реквизиты организации, ФИО, дата рождения, место рождения, пол, номер телефона, адрес электронной почты, адрес регистрации, данные документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН, данные документа, удостоверяющего личность за пределами РФ, номер расчетного счета, номер лицевого счета, должность, сведения о доходах, сведения о расходах, сведения об участии в судопроизводстве

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	обработка в связи с участием в судопроизводстве (п. 3 ч. 1 ст. 6), для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица согласно законодательству об исполнительном производстве (п. 3.1 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных



7. Цель обработки: организация, обеспечение прохождения в производственные помещения.[footnoteRef:16] [16:  Цель включает в себя: предоставление доступа на территорию; обеспечение нахождения в производственном помещении; проведение инструктажа по производственной безопасности; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Посетители

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Посетители
фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, размер СИЗ

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	исполнение договора, по которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме, подписанное электронной подписью (ч. 4 ст. 9), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных





Перечень целей обработки ПДн и соответствующие им категории и перечень обрабатываемых ПДн, категории субъектов, ПДн которых обрабатываются, способы, сроки обработки и хранения ПДн, порядок их уничтожения
в ООО «Свеза Тюмень»
1. Цель обработки: организация, обеспечение и регулирование трудовых и иных связанных с ними правоотношений.[footnoteRef:17] [17:  Цель включает в себя:
обеспечение Работников мобильной связью, программным обеспечением, технической поддержкой для исполнения должностных обязанностей;
обеспечение Работников спецодеждой, средствами индивидуальной защиты;
обеспечение Работников возможностью участия в корпоративной комплексной программе зарплатного обслуживания;
организация предоставления Работникам корпоративных льгот и привилегий, в том числе по добровольному медицинскому страхованию, страхованию от несчастных случаев и тяжелых заболеваний, зарплатного обслуживания, программам лояльности, а также иным проектам в рамках корпоративных программ по управлению здоровьем;
предоставление корпоративного такси, организация служебных командировок;
проведение аналитических/статистических исследований, а также мониторинг в том числе с целью формирования управленческой и операционной отчетности, разработки и принятия управленческих решений по вопросам существующих и/или внедрения новых процессов и сервисов, удобства их использования, выявления и прогнозирования новых бизнес-потребностей бизнес-рисков, необходимых для принятия управленческих решений, а также с целью выявления, предотвращения и реагирования на случаи внутреннего мошенничества, любых форм злоупотребления со стороны Работников и третьих лиц, угроз безопасности (в том числе информационной безопасности), а также необходимых для совершенствования условий труда, поддержки Работников или Родственников Работников или Уволенных работников;
размещение персональных данных в информационных источниках (в том числе в справочниках, адресных книгах) ГК «Свеза», доступных исключительно в сети ГК «Свеза» (внутренней), для обеспечения эффективного информационного взаимодействия и поддержания делового общения между Работниками ГК «Свеза»;
организация и/или проведение образовательных программ повышения квалификации, программ профессиональной переподготовки, иных программах обучения, образовательных решений, электронных курсов, иных обучающих мероприятий (в том числе открытого формата, включая вебинары, семинары, тренинги, лекции, конференции);
организация обеспечения корпоративного документооборота и предоставления отчетности в государственные органы по требованиям законодательства;
осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Работники, Родственники Работников, Уволенные работники

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Работники
дата рождения, место рождения, гражданство, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения), документ, подтверждающий право пребывания иностранного гражданина в РФ (серия, номер, срок действия), адрес регистрации, адрес проживания, адрес рабочего места, номер телефона, адрес электронной почты, наименование компании-работодателя, должность, структурное подразделение, табельный номер, данные трудового договора (номер, дата заключения, срок действия), стаж, сведения о заработной плате, банковские реквизиты, информация об отработанном времени, отпуска, сведения о командировках, сведения о проведенных инструктажах, сведения о семейном положении, сведения о детях, сведения, содержащиеся в документах воинского учета, сведения о водительском удостоверении, сведения об образовании (данные об основном, высшем, наличии/отсутствии ученых степеней, дополнительном образовании, прохождении курсов повышения квалификации), данные об опыте работы (сведения о предыдущих местах работы, занимаемых должностях, выполняемых обязанностях, о периоде работы), сведения об иных навыках (данные о владении иностранным языком, дополнительных навыках, связанных с трудовой деятельностью), ИНН, СНИЛС, данные больничного листа, результаты оценочных мероприятий, инвентарный номер корпоративной техники, размер средств индивидуальной защиты, ID-пользователя, иные подтверждающие документы, информация о нахождении на территории, дата происшествия, фотография, сведения о рабочем месте, фамилия; имя; отчество, пол 

	Состав обрабатываемых ПДн: специальные
	результаты медосмотра

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Родственники Работников
фамилия, имя, отчество, адрес регистрации, адрес проживания, дата рождения, Документы, подтверждающие необходимость предоставления льготы, Документы, подтверждающие родство, реквизиты банковского счета (наименование банка, ИНН/КПП банка, расчётный счет, корр.счёт, БИК, номер карты), ИНН, СНИЛС

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Уволенные Работники
фамилия; имя; отчество, пол, дата рождения, место рождения, гражданство, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения), документ, подтверждающий право пребывания иностранного гражданина в РФ (серия, номер, срок действия), адрес регистрации, адрес проживания, адрес рабочего места, номер телефона, адрес электронной почты, наименование компании-работодателя, должность, структурное подразделение, табельный номер, данные трудового договора (номер, дата заключения, срок действия), стаж, сведения о заработной плате, банковские реквизиты, информация об отработанном времени, отпуска, сведения о командировках, сведения о проведенных инструктажах, сведения о семейном положении, сведения о детях, сведения, содержащиеся в документах воинского учета, сведения о водительском удостоверении, сведения об образовании (данные об основном, высшем, наличии/отсутствии ученых степеней, дополнительном образовании, прохождении курсов повышения квалификации), данные об опыте работы (сведения о предыдущих местах работы, занимаемых должностях, выполняемых обязанностях, о периоде работы), сведения об иных навыках (данные о владении иностранным языком, дополнительных навыках, связанных с трудовой деятельностью), ИНН, СНИЛС, данные больничного листа, результаты оценочных мероприятий, инвентарный номер корпоративной техники, размер средств индивидуальной защиты, ID-пользователя, иные подтверждающие документы, информация о нахождении на территории, дата происшествия, фотография, сведения о рабочем месте

	Состав обрабатываемых ПДн: специальные
	результаты медосмотра

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	Работники
для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица согласно законодательству об исполнительном производстве (п. 3.1 ч. 1 ст. 6), для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение его согласия невозможно (п. 6 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (п. 1 ч. 2 ст. 10), для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных или других лиц, если получение согласия субъекта невозможно (п. 3 ч. 2 ст. 10), исполнение договора, по которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме, подписанное электронной подписью (ч. 4 ст. 9), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9) 
Родственники Работников
для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение его согласия невозможно (п. 6 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных (п. 1 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных, выраженное конклюдентными действиями (п. 1 ч. 1 ст. 6), заключение договора по инициативе субъекта, по которому он будет являться стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)
Уволенные Работники
для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица согласно законодательству об исполнительном производстве (п. 3.1 ч. 1 ст. 6), исполнение договора, по которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме, подписанное электронной подписью (ч. 4 ст. 9), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных



2. Цель обработки: обеспечение эффективности информационного взаимодействия.[footnoteRef:18] [18:  Цель включает в себя: размещение персональных данных на корпоративных информационных ресурсах; создание и публикацию контента с участием работников; для обеспечения эффективного информационного взаимодействия и поддержания делового общения между Работниками ГК «Свеза».] 

	Категория субъектов ПДн
	Работники

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	фамилия, имя, отчество, наименование компании-работодателя, номер телефона, адрес электронной почты, должность, информация о награждениях, информация о назначениях, приемах, переводах, увольнениях, изображение

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


3. Цель обработки: реализация полномочий и компетенций органов корпоративного управления.[footnoteRef:19] [19:  Цель включает в себя: обеспечение и контроль реализации процедур корпоративного управления; выполнение обязательств перед участниками Оператора; исполнение обязанностей, предусмотренных применимым законодательством РФ в части предоставления отчетности (бухгалтерской, налоговой, иной) в компетентные государственные органы, учреждения, государственные внебюджетные фонды и иных обязанностей, функций, требований, предусмотренных применимым законодательством РФ.] 

	Категория субъектов ПДн
	Участники процедур корпоративного управления и связанные с ними физические лица

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	наименование компании-работодателя, информация о включении в санкционные списки, адрес электронной почты, пол, ФИО, дата рождения, должность

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных


4. Цель обработки: обеспечение досудебной и судебной работы, урегулирование правоотношений с государственными органами и учреждениями, муниципальными органами, государственными внебюджетными фондами, контрагентами.[footnoteRef:20] [20:  Цель включает в себя: подготовку и проведение медиативных процедур; подготовка и выдача доверенностей; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Участники судебных процессов

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Участники судебных процессов
наименование и реквизиты организации, ФИО, дата рождения, место рождения, пол, номер телефона, адрес электронной почты, адрес регистрации, данные документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН, данные документа, удостоверяющего личность за пределами РФ, номер расчетного счета, номер лицевого счета, должность, сведения о доходах, сведения о расходах, сведения об участии в судопроизводстве

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	обработка в связи с участием в судопроизводстве (п. 3 ч. 1 ст. 6), для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица согласно законодательству об исполнительном производстве (п. 3.1 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных




5. Цель обработки: организация, обеспечение прохождения в производственные помещения.[footnoteRef:21] [21:  Цель включает в себя: предоставление доступа на территорию; обеспечение нахождения в производственном помещении; проведение инструктажа по производственной безопасности; осуществление иных действий, вытекающих из заявленной цели обработки персональных данных и/или направленных на реализацию законных интересов Оператора, государственных органов, муниципальных органов, государственных внебюджетных фондов, государственных учреждений, иных заинтересованных лиц.] 

	Категория субъектов ПДн
	Посетители

	Состав обрабатываемых ПДн: иные
	Посетители
фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, размер СИЗ

	Перечень операций с ПДн
	Автоматизированная, неавтоматизированная обработка ПДн, включая сбор, хранение, уточнение, накопление, запись, систематизация, извлечение, использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение

	Основания для обработки ПДн
	исполнение договора, по которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или поручителем (п. 5 ч. 1 ст. 6), осуществление прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо достижение общественно значимых целей при условии, что права и свободы субъекта не нарушаются (п. 7 ч. 1 ст. 6), выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на оператора законодательством РФ (п. 2 ч. 1 ст. 6), согласие на обработку персональных данных в письменной форме, подписанное электронной подписью (ч. 4 ст. 9), согласие на обработку персональных данных в письменной форме (ч. 4 ст. 9)

	Срок обработки ПДн
	С учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством РФ, и/или с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено законодательством РФ

	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований
	Уничтожение персональных данных производится в следующих случаях:
· при достижении цели (целей), истечении срока обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
· при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ;
· при предъявлении Субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено применимыми нормативными правовыми актами РФ.
Способы и сроки уничтожения персональных данных определяются ЛНА Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и в зависимости от способов обработки персональных данных и видов носителей персональных данных, на которых осуществляются запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных данных подтверждается в порядке, предусмотренном Политикой в отношении обработки персональных данных
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